________________________________________________________________________
Projektdaten (Projektträger, Projektnummer, Projekttitel)
Vergabedokumentation
(verpflichtend für Aufträge ab EUR 500)
Kurzbeschreibung des Auftragsgegenstandes (z. B. Kauf, Miete u. ä.), ggf. detaillierte Leistungsbeschreibung in der Anlage bei schriftlich einzuholenden Angeboten:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Geschätzte Auftragssumme: EUR_______________
Begründung der Notwendigkeit der zu beauftragenden Leistung:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Geeignete Unternehmen:
Bei folgenden Unternehmen wurde eine Preisermittlung durchgeführt / ein Angebot eingeholt auf folgende Weise: (telefonische (tel.) per Internet (Int.), über Kataloge (Kat.) oder auf sonstige Weise (sonst.), bzw. per schriftlichem Angebot (schriftl.). 
	Firma
	Preis
	Preisermittlung

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Vergabeentscheidung
Der Auftrag soll an den Anbieter …………………………………………….erteilt werden:

Gründe für die Auswahl:
· der niedrigste Preis
· das wirtschaftlichste Angebot (Begründung)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· sonstige Gründe (insbesondere Umwelt- und Nachhaltigkeitskriterien)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Datum/Name/Unterschrift Verantwortliche/r		Datum/Name/Unterschrift Projektleiter/in

[bookmark: _GoBack]Bitte beachten: Sollte die verantwortliche Person gleichzeitig Projektleiter/-in sein, muss eine andere zeichnungsberechtigte Person die Vergabeentscheidung bestätigen.
