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Vergabedokumentation 
(Aufträge ab 500 Euro bis 4.999 Euro netto)

	Projektnummer:      

	Projektträger: 


	Kurzbeschreibung des Leistungsgegenstands1: 
(Was soll geliefert werden? Welche Dienstleistung soll erbracht werden? Warum ist die Leistung für das Projektvorhaben notwendig?)
1 Ggf. vorhandene Leistungsbeschreibung anhängen
	


	Voraussichtlicher Leistungszeitraum:
	      bis      

	Dokumentation der Preisrecherche: 
(Bitte dokumentieren Sie, wie die Preisermittlung vorgenommen wurde und was das Ergebnis war) 
	Anbieter / Produkt
	Ermittelte Preise (Netto-Wert)
	☐ Online-Recherche 
☐ Telefonische Anfrage
☐ Angebotseinholung 
☐ Sonstiges:      


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Begründung der Wirtschaftlichkeit der Beauftragung und ggf. die Notwendigkeit eines Direktauftrags:
Bitte erläutern Sie die Marktüblichkeit des Preises, ggf. die Qualität des Dienstleisters / des Produkts
Bei Direktauftrag bitte gesondert begründen: z.B. der Auftragnehmer hat ein Allein-stellungsmerkmal oder durch den Direktauftrag kommt eine kostengünstige Gelegenheit zustande (geringere Kosten, geringerer Zeitaufwand), ggf. Fortführung eines Auftrags durch ursprünglichen Auftragnehmer
	

	Auftrag erteilt am: 
	      (Datum)

	Anbieter:
	


	Auftragswert: 
	      netto zuzgl.       MwSt

	Person, die für die Auftragsvergabe verantwortlich ist: 
	Name:      
	

Datum, Unterschrift

	Zweite Person mit Projektverantwortung:
	Name:      
	

Datum, Unterschrift
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